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Pünktlich 
beginnen 

Handys aus 

Es spricht nur 
einer 

Zuhören und 
ausreden 
lassen 
 

 

Fasse dich kurz 

Keine 
Killerphrasen 

Beim Thema 
bleiben 

Jeder Vorschlag 
ist wichtig 

 

 

Gegenseitig auf 
Einhaltung achten 

Maßnahmenplan 
erstellen 
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